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ALMS OGRENME YONETIM SISTEMi OGRETiIM ELEMANI PANELI
KULLANIM KILAVUZU

1. OGRENME YONETIM SISTEMINE GiRi$S
Uzaktan Egitim Ogrenme Yénetim Sistemine (OYS) http://guzem.gazi.edu.tr adresinde yer alan
“QYS Giris” baglantisina tiklayarak (Sekil 1) ya da

) Gavenli degil | guzem.gaziedu.ls

GALISMA EXIBI

. HAKKINDA
retiskin Pakodo,
m Yetiskin Egitml

Egiticilerin Egitimi
Uzaktan Egitim
Programi

Sekil 1 OYS Giris

http://Ims.gazi.edu.tr adresinden (Sekil 2) panel giris ekranina erisebilirsiniz.

Ims.gaziedu.tr/Acc

Gazi Universitesi Ogrenme Yonetim Sistemine Hog Geldiniz

© 2013-2020 ALMS - Advandity

iy

Sekil 2 OYS panel girisi


http://guzem.gazi.edu.tr/
http://kastamonuedu.almscloud.com/
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Uzaktan Egitim Arastirma ve Uygulama merkezi tarafindan adiniza tanimlanan Kullanici Adi ve
Sifrenizi ilgili alanlara giriniz (Sekil 3).

Gaz Universitasi Ofrenme Yonetim Sisteming Hos Geldinz

Sekil 3 Kullanici adi ve sifre giris

OYS’ye giris icin kullanici adiniz Sicil Numaramz ve sifreniz TC Kimlik Numaraniz olarak
belirlenmistir.

2. DERS EKRANINA GECIiS

Sisteme giris yaptiginizda asagidaki ekranla karsilasmaniz beklenmektedir. Sol alanda yer alan
menliden panelinizi kontrol ederek yapmak istediginiz islemler arasinda gecis yapabilirsiniz.
Ekranin ortasinda lizerinize kayith olan dersleri gorintileyebilirsiniz (Sekil 4).

2 Duyurular

Bir duyuru bulunmamaktadir

Girdigim Esitimle ©

& Program / Der > Jrur
TEST / Demo Ders §o | ceruntate
TEST/ Diger Test Dersi = | cerantaie
TEST / Perculus Test Dersi [ %25 | | coruntue
TEST/ Sinavla > %28 | I :

Sube Hakkinda

- 0

Ogrendi Sayisi

Sekil 4 Ders ekranina gegis
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Sol menide yer alan “Derslerim” butonu, sizi yine Uzerinize kayith olan derslere eristirecektir
(Sekil 5).

# Anasayfa
& Derslerim
£ Takvim

" Not Cizelgem

iletisim Araclan

7 internet Adreslerim

Sekil 5 Sol menti

3. DERSE iCERIK EKLEME

islem yapmak istediginiz dersi sectiginizde asagidaki ekranda 6rnegi verilmis olan ders paneline
gecis yapabileceksiniz. Dersinize ekranin saginda yer alan “Dersi Yonet” 6zelligi altinda bulunan

secenekler araciligi ile ihtiyac duydugunuz etkinligi ekleyebilirsiniz(Sekil 6).

Q Demo Ders

Kanglk = Kart Video & Efiitmenler
Baslangic
Durum Tip A Tatihi Bitis tarihi
 Demo Sanal Sinif 2 18 Mar 2020 18 Mar 2020
1235 1335
2 Demo Saral Sinif 18 Mar 2020 18 Mar 2020
10:16 11215
e
# Subeler
DR poemous
Deme sube

o Dersi Yonet

Sekil 6 Ders yénetim paneli
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Dersi Yonet alani altinda yer alan “Yeni Aktivite Ekle” ozelligine tikladiginizda dersinize
o6dev/sunum/dokiman/video/canli ders gibi etkinlikleri eklemeniz mimkundur(Sekil 7).

o Dersi Yonet

+ Odev
« Dersi Yonet +Eers
+ Sinav
+ Forum
+ Dokiman
+ Anket
+ Sanal Sinif
+ Morpa Aktivitesi [rlad:
+ Dersdeo Videosu
+ Video
+ Sinif i '
+ Link Aktivitesi nladi
+ Sozlik Ekle -

+ LTI Aktivitesi

Sekil 7 Dersi yénet / yeni aktivite ekle

Dersleriniz icin siklikla kullanacaginiz 4 6rnek 6zellige iliskin kullanim talimatlari su sekildedir.

a. Dokiiman Ekleme: Daha once kendi bilgisayariniz/cep telefonu/tabletinizde hazirlamis

oldugunuz sunum, dosya ve ses gibi dokimanlari “+Dokiiman” alanindan dersinize
ekleyebilirsiniz (Sekil 8).
i Dersi Yonet

+ Odev

=+ Eders

=+ Sinav

=+ Forum

+ Anket

=+ Sanal Sinif

=+ Video

+ Sinif Ici

=+ Link Aktivitesi

=+ sazluk Ekle

Sekil 8 Dokiiman ekleme
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“+Doklman” alanini sectiginizde oncelikle dokiimani ekleyeceginiz subeyi belirleyebileceginiz
ekran karsiniza gelecektir (Sekil 9).

Yeni DokUman

* Sube Genel

LUtfen Aktivite Tipl Secin Aktivitesi Aktivite

Aktivitenin gorunmesini Istediginiz subeler] segin ve Davam Et dugmesine tklayin.

Tam Subeleri Seg

Demo sube n

€ Aktivite Listesine Geri Dén m

Sekil 9 Sube belirleme ekrani

Sube belirlendikten sonra devam butonuna tiklandiginda dokiiman yiikleme ekrani karsimiza
gelecektir. Ekranda yer alan ilgili kutulari doldurarak ve “Yiikle” alanindan dersinize eklemek
istediginiz dokiimani bilgisayarinizdan secerek yiikleyebilirsiniz (Sekil 10).

Yeni Dokuman - Demo Ders
Ad ™

Aciklama

Kart Resim Yiikle Dosya Sec Dosya secilmedi (280x150 px) boyutlarinda bir resim

ekleyiniz.

Zamanlama Bir tarih araliginda géruntale

Baska bir aktiviteye gore goruntule

Yikle

Arsivden Sec

icine Gom

Sekil 10 Dokiiman yiikleme
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b. Sanal Sinif Ekleme: Ogrencilerinizle yapmak istediginiz canli ders etkinligini buradan

planlayabilirsiniz (Sekil 11).

\

+ Odevw

<+ Eders

+ Sinav

+ Forum

+ Dokiman

+ Anket

-+ Sanal Simif

+ Vvideo
+ Sinif ici
=+ Link Aktivitesi

=+ Sozllik Ekle

Sekil 11 Sanal sinif ekleme

+Sanal sinif secenegi tiklandiginda da dncelikle etkinligi ekleyeceginiz sube segcme ekrani karsiniza

gelecektir. Buradan ilgili sube secilip “Devam” butonuna basilir (Sekil 12).

Yeni Sanal Sinif

. o . ) * Sube Genel
!
Latfen Aktivite Tipi Secin Aktivitesi Aktivite
Aktivitenin goranmesini istediginiz subeleri se¢in ve Devam Et dugmesine tiklayin.
Tum Subeleri Seg Sube Arayin
Demo sube 1]

€ Aktivite Listesine Geri Dén m

Sekil 12 Sanal sinif sube belirleme
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Acilan sayfada sanal sinif bilgilerinin girilecegi panel gelir (Sekil 13). Bu panelde sanal sinif igin
“Ad” bolimindn girilmesi, “Sanal sinif tipi” olarak PerculusPlus (Beta) segilmesi gerekir.
Ardindan sanal sinifin yapilacagl “Baslama zamani” tarih saat olarak belirlenir. Ayrica dersten
once yapilmasi planlanan hazirlik igin “Hazirlik stiresi” ve ders igin ayrilan zaman “Sire” segenegi
ile buradan belirlenebilir.

ad*
Aciklama \
KartResim Yukle | Dosya Se Dosya secimed (280x150 px) boyutlarinda bir resim ekleyiniz.
Zamanlama Bir tarih aralifinda gorntile
Baska bir aktiviteye gore gorintile
Yikle
Arsivden Seg
* 5anal siniflar igin azami dosya boyutu 30 Megabayttir.
Bitirme Kriteri Canh Katihm ~ JMeRREEY ST CN M Canli izleme Orani Canliya da Tekrar [zleme Crani
Taslak olarak kayder

Geligmis Ayarlan Goster

Sanal Sinif Tipi | Perculus

Perculus
PerculusPlus(Beta)

Baglama Zamam ™

Sire B0 dakika

Hazrlk Soresi 15 dekika

Bittikzen Sonra Sanal m @ Bittikten Sonra Sanal Sinifin Tekranini Yayinla

Comibim Talivamm Vonnmlo

Sekil 13 Sanal sinif ekleme paneli
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Kaydet dedikten sonra Sekil 14’teki ekrana yonlendirilirsiniz. Burada sanal sinifiniza ait bilgileri

gorebilirsiniz.

Q Demo Ders

Kangk »  QEEE Kart Video

N Sanal Sinf|

0/ tamamiadi
0N gorintiledi

P denemel

slem v

@® Demo Sanal Sinif 2

slem v

@ Demo Sanal Sinif

slem v

P Dema video

slem v

Sekil 14 Etkinlik ekrani

Baslangig

22 Mar 2020
10:39

1235

18 Mar 2020
10:16

22 Mar 2020
11:39

1335

18 Mar 2020
11:16

c. Video Paylasma: Daha o6nce kendi bilgisayariniz/cep telefonu/tabletinizde hazirlamis

oldugunuz video dosyalarini bu alandan eklemeniz mimkiindur(Sekil 15).

+ Odev

+ Eders

+ Sinav

+ Forum

+ Dokiiman
+ Anket

+ Sanal Sinif
+ video

+ Sinif ici

+ Sozlik Ekle

/

Sekil 15 Video eklemek icin link aktivitesi
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Video eklemek igin “Yeni Aktivite Ekle” bélmesinden “Link Aktivitesi” 6zelligini segtiginizde sizi

yine sube secme ekrani karsilayacaktir (Sekil 16).

Yeni Odev
Liitfen Aktivite T'pi :\E‘g‘ﬂ * Sube Aktivitesi Genel Aktivite
Altivitenin gdriinmesini istediginiz subeleri segin ve Devam Et dUgmesine uklayin
Tam Subeleri Seg Sube Arayin

¥| Dema sube

€ Aktivite Listesine Geri Dén m

Sekil 16 Sube secim paneli

Sekil 16’da yer alan subenin ismi Demo subedir. Sizin panelinizde ders igin olusmus olan sube ne

ise o isimle goruntulenecektir. Yukaridaki isimlendirme bir ornektir.
Devam butonuna tikladiginizda sizi asagidaki ekran karsilayacaktir (Sekil 17).

Internet Adresi Ekleme - Advancity Egitimi

ps://www.youtube.com/watch?v=JXfY1J_HIEs&t=87s
https://www.youtube.com/watch?v=JXfY1)_H9Es

Omek Uygulamalar fle
TR NOR0 DERSLER 06- Word Dersleri 2018 - Word de Resim Ekleme

PRATIK \

Bu derste word belgesinde resim ekleme farkli iki yontemle
beraber uygulamali bir sekilde anlatilmistir. Videoyu 6gretici
bulmussaniz begenmeyi ve abone olma...

E mIM=00
WA B

=)

Q

B E @ «
g o | = L)

Ad*
& B I US x x*
Ac¢iklama  |Bu derste word belgesinde resim ekleme farkli iki yontemle beraber uygulamali bir sekilde
anlatilmistir.
Dosya secilmedi (280x150 px) boyutlarinda bir resim
ekleyiniz.

Kart Resim Yukle
Dosya Seg¢

Zamanlama Bir tarih araliginda géruntule

Baska bir aktiviteye gore goruntule

Sekil 17 Link ekleme ekrani

10

“URL*” yazan alanin karsisinda bulunan bos kutucuga eklemek istediginiz videonun baglanti
adresini (internet adresini/hangi siteden alintiliyorsaniz o sitenin video agikken adres satirinda



GAZIi UNIVERSITESI
UZAKTAN EGITIM UYGULAMA VE ARASTIRMA MERKEZ]

bulunan adresini) kopyala yapistir yontemi ile eklemeniz gerekmektedir. Burada daha 6nce G-
Suite ya da YouTube araciligl ile canh dersi yapip, kendi canli dersinizi paylagsmaniz da
mUumkinddr.

Baglanti adresini yapistirdiginizda alt alanlarin otomatik olarak doldugunu goéreceksiniz. Otomatik
metin sizin yapmak istediginiz aciklamaya uygun degilse lizerinde degisiklik yapabilirsiniz. Diger
hic bir alanda ekstra diizenleme yapmaniza gerek kalmadan sayfanin alt kismina ilerleyebilirsiniz.
Sayfanin altina dogru ilerleyerek “Kaydet” butonuna tiklayarak video adresini dersinizde

paylasabilirsiniz (Sekil 18).
Bitirme Kriteri m
Taslak clarak kaydet

+ Kaydet [l

Sekil 18 Kaydetme islemi

Adresi paylasip paylasmadiginizi dersinizin anasayfasindan kontrol edebilirsiniz. Baglanti
asagidaki 6rnekte oldugu gibi sayfanizda goriintiilenebilmektedir (Sekil 19).

EAdvancity Egitimi / Icerik /1

Unite ~ JNECE Kart Video Tium Aktiviteler ~ [l Tim Uniteler ~ Secimleri Temizle o
* Unitesiz
Baslangig
Durum Tip Ad Tarihi Bitig tarihi
0/1 gérintiledi @ Ornek Dokiman 1
iglem +
0/1 géruntiledi @ Ornek Dokiman 2
iglem
0/1 yilkledi @& Ornek Odev 1 19 Mar 2020
{ . 21:35
@ Teslim suresi 11 saat ance gegti e

0/1 garintiledi P Ornek Video 1
iglem «
0/0 géruntlledi CF Internet @ Word de Resim Ekleme

Adresi

iglem ~

Sekil 19 Eklenen aktivite gérinimii

11
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d. Odev Ekleme: Ogrencilerinizde paylastiginiz ders anlatim dokiimanlari ile ilgili bir édev
vermek isterseniz yine “Dersi Yonet” alanindan “+Odev” 6zelligini secmeniz yeterlidir( Sekil 20).

+ Eders

+ Sinav

+ Forum

+ Dokiiman

+ Anket

+ Sanal Sinif

+ Video

+ Sinif ici

+ Link Aktivitesi

+ Sozlik Ekle

el
Sekil 20 Odev ekleme
Asagida “Ad” ile isimlendirilmis alana 6devinizin ismini, “Aciklama” alanina ise vermek istediginiz
odevin aciklamasini yapmaniz beklenmektedir. “Son Teslim Tarihi” alaninin yanindaki secim
bolimlerinden 6devin son teslimi icin bir tarih ve saat belirleyebilmeniz mimkindur( Sekil 21).

Yeni Odev
r e * Sube Aktivitesi Genel Aktivite
Lotfen Aktivite Tipi Segin §
Aktivitenin gdrinmasini istediginiz subeleri se¢in we Devam ET dUgmesing tklayin.
Tim Subeleri Sec
v Demo sube n

€ Aktivite Listesine Geri Dén m

Sekil 21 Sube secim paneli

12
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Sayfanin altina dogru ilerlediginizde asagidaki alan goriintilenmektedir. Odevle ilgili paylasmak
istediginiz bir dokiiman varsa “Yukle” alaninda goriintiilenen “+ Seg veya Surukle Birak” butonuna
basarak bilgisayarinizdan yikleyebilirsiniz. “Yiikleme Sayisi” 6grencilerin ddevlerinde bir hata
olmasi durumunda silerek kac kere diizeltilmis dosya ylikleme hakki tanimak istiyorsaniz onu
belirlediginiz alandir. Yesil cubuk Gzerindeki minik kare isaretine tiklayip strikleyerek sayiyi
belirleyebilirsiniz. Odevinizin niteligine gére diger 6zellikleri de belirleyip “Kaydet” butonuna
bastiginizda 6deviniz dersinizin anasayfasinda goriintiilenecektir( Sekil 22).

Yukle

Arsivden Seg

Igine Gam

Yukleme Sayisi

u

Bitirme Kriteri Gorintile Dosya Yikle Notlandirma

Taslak olarak kaydet

Gelismis Ayarlan Gdster

Teslim tarihinden sonra
dosya indirilmesine izin
ver

v Kaydet iptal Et

Sekil 22 Odev ekleme ekrani

4. iLETiSiM ARACLARI

Sol meniide bulunan “iletisim Araclari” ile &grencilerinize mesaj goénderebilir, duyuru
yayinlayabilir, 6grencilerden gelen mesajlari goriintileyip cevaplayabilirsiniz (Sekil 23).

13
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Anasayfa
Derslerim

Takvim

B4 lletisim Araglan

Forum

Yardim Masasi

Soru Bankasi

Dosyalarim

Sekil 23 Sol menti /iletisim araglari

Mesajlar bolimunin gelen kutusunda 6grencilerden gelen mesajlari goruntileyebilir, yaz ile

kisiye 6zel mesaj gonderebilirsiniz (Sekil 24).

Mesajlar

# Yaz Yaz

Gonderilmig

Taslak

Cop Kutusu B & @ QNLIE@ImM=E@Q
@ B I UGS x % & L |2 ::=|» W A D

Sekil 24 Mesajlar ekrani

Yeni duyuru bolimiinden ise derslerinize ait duyurulari yapabilirsiniz. Sekil 25’te gorildugi Gzere
kullanici “kime” kismina tikladiginda derslerine girdigi subeler ekrana ¢ikmaktadir. Buradan
istenilen sube secilerek duyuru gonderilebilir. Ayrica gériniim ayarlarindan gerekli ayarlamalari
yapabilirsiniz. Gonder dediginizde duyurunuz ilgili subelere génderilecektir.

14
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Yeni Duyuru
Yeni Duyuru
Gelen Kutusu Gonderen: Test Egitmen
Yayinlanmig Kime: |
Taslak konu: Demo Ders Ofrenci -
Diger Test Dersi Ogrenci
Metin Girig Alan: .
Yayimlanmamig ) Perculus Test Dersi Ogrenci
Sinavlar Test Dersi Ogrenci
TEST / / DoktoraBahar / Ogrenci
TEST // Test Sube / Ogrenc
TEST / / test subesi / Ogrend
=

TEST / Diger Test Dersi / test subesi / Ogrenci

Dosyalar:
SMS & E-posta: E-posta olarak da géndermek istiyorum
¥ SMS hizmeti etkinlestirimedi
G&ranum Ayarlari: Her zaman Ustte géransin.

Bu duyuruyu sisteme giris yapildiktan sonra goster

Tarih aralig belirtmek istiyorum.

Sekil 25 Yeni duyuru ekrani



