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Dersin On Sartlan

Derse ait herhangi bir 6n sart bulunmamaktadir.

Dersin Tanimi ve Amaglari

Bu ders 6grencilere glinliik hayatlari ile 6grencilik ve meslek yasamlarinda ihtiyag
duyacaklari temel bilgisayar bilgi ve becerilerini kazandirmak icin tasarlanmistir. Bu
baglamda:

¢ Bilgisayar donanimi, yazilimi ve internet kavramlari,

e Kelime islem Yazilimini kullanabilme,

¢ Elektronik Tablolama Yaziliminda tablo ve grafik hazirlayabilme,
¢ Sunu Yaziiminda sunu hazirlayabilme,

e Temel dizeyde Web tasarimi,

e Web glinligl hazirlama ve yonetme,

¢ Ses ve video diizenleme araglarini kullanabilme,

¢ Sosyal ag kavrami, tehditler, dogru ve yanlis kullanim 6rnekleri

konularinda gereken bilgi ve becerilerin kazandirilmasi amacglanmaktadir.

Dersin Yeterlilikleri ve Ogrenme Ciktilari

Dersi basariyla tamamlayan bir 6grencinin;

¢ Glincel bilisim teknolojilerinin temelleri,
¢ Bilisim teknolojilerinin egitimde kullanimlari

konularinda temel bilgi ve becerilere sahip olmasi beklenmektedir.
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Haftalik Ders Plani

Haftalar | Konular Kaynaklar Gorevler
Hafta 1
6 Ekim Oryantasyon Haftasi
2020
Hafta 2 e Tanisma, ders ile ilgili - Sunu dosyasi (OYS'de
13 Ekim genel bilgiler paylasilacaktir.)
2020 e Bilgisayarin tarihgesi
Hafta 3 e Bilgisayarin temel - Sunu dosyasi (OYS’de Grup Calismasi 1:
20 Ekim donanim bilesenleri paylasilacaktir.) Belirli bir biitceye gore
2020 nedir? Gorevleri - Bilgisayar | — Il Temel bilgisayar segme ve
nelerdir? Bilgisayar Becerileri, Ali ozelliklerini degerlendirme
o Bilgisayar yazilimlari, Glines, Segkin Yayinevi (Ayrintilar bir 6nceki hafta
cesitleri ve giivenligi (Bil.Des.Egitim icin). OYS lzerinden
- Egitimde Bilisim paylasilacaktir.)
Teknolojileri, Editor Sami
Sahin, Pegem Akademi
Hafta 4 e internetin tarihcesi - Sunu dosyasi (OYS'de Tartisma Forumu:
27 Ekim | internetle ilgili temel paylasilacaktir.) “Bu hafta internet ile ilgili
2020 kavramlar - Bilgisayar | = Il Temel 6grendiginiz bilgiler egitim
e Arama motorlarinin Bilgisayar Becerileri, Ali ve meslek hayatinizda ne
kullanimi Glines, Seckin Yayinevi tlir yararlar saglayabilir?”
e E-posta (Bil.Des.Egitim igin). sorusu lizerinden bir
Google cevrimici araglar - Egitimde Bilisim tartisma forumu aktivitesi
Teknolojileri, Editor Sami | gerceklestirilecektir.
Sahin, Pegem Akademi Etkinlik Saati: 27 Ekim
2020 20.00-22.00
Hafta 5 Kelime islem Yazilimi - Bilgisayar | — Il Temel Gorev1.1
3 Kasim |® Tanitimi, genel yapisi ve Bilgisayar Becerileri, Ali Konu alaniniz ile ilgili bir
2020 temel islevleri Glines, Segkin Yayinevi konu bashg belirleyiniz.
e Klavye tuslari ve (Bil.Des.Egitim igin). Konu ileilgilien az 5
kisayollar - Egitimde Bilisim sayfalik igerik olusturunuz.
e Dosya Meniisii Teknolojileri, Editér Sami | icerigi bu hafta
e Yazi Tipi mensii Sahin, Pegem Akademi ogrendiginiz ozelliklere
e Paragraf Mendsii gore diizenleyiniz ve
o Stiller Mens kaydediniz.
Dilizenleme Mendisii
Hafta 6 Kelime islem Yazilimi - Bilgisayar | — Il Temel Gorev 1.2
10 Kasim |® Ekle Sekmesi/ Tablo, Bilgisayar Becerileri, Ali Gegen hafta
2020 resim, sekil, smartart Gunes, Segkin Yayinevi olusturdugunuz gérev

grafik, grafik ekleme ve
dizenleme
Ekle Sekmesi / Ust bilgi, Alt
bilgi ve Sayfa numarasi
ekleme ve diizenleme

(Bil.Des.Egitim icin).

- Egitimde Bilisim
Teknolojileri, Editor Sami
Sahin, Pegem Akademi

dosyanizi bu hafta
o6grendiginiz 6zelliklere
gore diizenleyiniz.
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Hafta 7

Kelime islem Yazilimi

- Bilgisayar | — Il Temel

Gorev 1.3

17 Kasim | ® Tasarim Sekmesi / Sayfa Bilgisayar Becerileri, Ali Gorev dosyanizi bu hafta
2020 Arka Plani mendsi Gunes, Seckin Yayinevi 6grendiginiz 6zelliklere
e Sayfa Diizeni Sekmesi / (Bil.Des.Egitim igin). gore diizenleyiniz.
Sayfa Yapisi ve Paragraf | - Egitimde Bilisim Dosyayi OYS iizerinde ilgili
Menusu Teknolojileri, Editor Sami | 6dev aktivitesine
e Basvurular Sekmesi / Sahin, Pegem Akademi yukleyiniz.
icindekiler tablosu Son Teslim Tarihi: 24
olusturma Kasim 2020 Saat:12.00
e Basvurular sekmesi
/Dipnot ekleme
e GOzden Gegir Sekmesi /
Yazim ve Dilbilgisi
e GOzden Gegir Sekmesi /
Agiklamalar
Go6zden Gegir Sekmesi /
Degisiklikleri izle
Hafta 8 _ . . . G -
Vize Haftasi (Bu tarih Dekanlik tarafindan belirlenen vize tarihlerine gore degisiklik
24 Kasim .. s
gosterebilir.)
2020
Hafta 9 Sunu Yazilimi - Bilgisayar | — Il Temel Gorev 2.1
1 Aralik e Tanitimi ve temel Bilgisayar Becerileri, Ali Konu alaniniz ile ilgili bir
2020 islevleri Guines, Seckin Yayinevi konu bagligi belirleyiniz.
e Giris Sekmesi (Bil.Des.Egitim igin). Konu ile ilgili en az 10 slayt
e Slaytlar Menisi - Egitimde Bilisim olacak sekilde bir sunum
*  Yazl Tipi Menusii Teknolojileri, Editor Sami | dosyasi olusturunuz.
e Paragraf Menisi Sahin, Pegem Akademi Sunum dosyasini bu hafta
e Ekle Menisl ogrendiginiz ozelliklere
e Slaytlar Meniisu gore diizenleyiniz ve
e Tablolar Menusli kaydediniz.
e Resimler Menisu
e Cizimler Men(su
e Baglantilar Menusi
e Metin Menusu
Medya Mensl
Hafta 10 | Sunu Yazilimi - Bilgisayar | — Il Temel Gorev 2.2
8 Aralik | ® Tasarim Mendisi Bilgisayar Becerileri, Ali Gegen hafta hazirladiginiz
2020 e Gegisler Mendisii Glnes, Seckin Yayinevi sunum dosyanizi bu hafta

e Animasyonlar Mensii
o Slayt gosterisi Mendsl
Etkili Sunum Hazirlama
Teknikleri

(Bil.Des.Egitim icin).

- Egitimde Bilisim
Teknolojileri, Editor Sami
Sahin, Pegem Akademi

o6grendiginiz 6zelliklere
gore dizenleyiniz.
Dosyay! OYS uizerinde ilgili
o0dev aktivitesine
yukleyiniz.

Son Teslim Tarihi: 15
Arahk 2020 Saat:12.00
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Hafta 11 | Elektronik Tablolama - Bilgisayar | — Il Temel
15 Arahk | Yazilimi Bilgisayar Becerileri, Ali
2020 e Tanitimi ve temel Gunes, Seckin Yayinevi
islevleri (Bil.Des.Egitim igin).
e Giris Mensi - Egitimde Bilisim
e Yaz Tipi Menisu Teknolojileri, Editor Sami
e Hizalama Meniisu Sahin, Pegem Akademi
e Hicreler Meniisii
e Kosullu
Bicimlendirme
e Filtre
e Formil Yazma (toplama,
¢itkarma, carpma, bolme
islemleri ve basit
denklemler)
Hafta 12 | Elektronik Tablolama - Bilgisayar | — Il Temel Gorev 3.
22 Aralik | Yazilimi Bilgisayar Becerileri, Ali OYS’de paylasilan tabloyu
2020 e Hazir Formiiller Glines, Seckin Yayinevi Excel programinda
e Sayfa Diizeni Mendisii (Bil.Des.Egitim icin). olusturunuz ve gerekli
Grafik Olusturma ve - Egitimde Bilisim hesaplamalari formiller
Diizenleme Teknolojileri, Editor Sami | yardimiyla yapiniz.

Sahin, Pegem Akademi Bicimsel olarak
diizenleyerek 6grendiginiz
bilgiler dogrultusunda
tasarimini yapiniz.
Dosyay! kaydederek ilgili
odev aktivitesine
yukleyiniz.

Son Teslim Tarihi: 29
Arahk 2020 Saat:12.00
Hafta 13 | Web gunligl (Blog) nedir? | - Bilgisayar | — Il Temel Gorev 4.
29 Aralik | E&itimde nasil kullanihr? Bilgisayar Becerileri, Ali Kisisel bir blog sayfasi
2020 Gunes, Seckin Yayinevi olusturunuz.
(Bil.Des.Egitim icin). Bu ders i¢in yaptiginiz
- Egitimde Bilisim cahsmalari blogunuzda

Teknolojileri, Editor Sami | sergileyiniz.

Sahin, Pegem Akademi Blog adresinizi 6gretim
elemaniile
ebrusolmaz@gazi.edu.tr
adresine e-posta
gondererek paylasiniz.
Son Tarih: 5 Ocak 2021
Saat:12.00

Hafta 14 | Video olusturma, - Bilgisayar | — Il Temel Gorev 5.
5 Ocak diizenleme, paylasma Bilgisayar Becerileri, Ali Ogrendiginiz bilgiler
2021 Gunes, Seckin Yayinevi dogrultusunda konu

(Bil.Des.Egitim igin).

alaniniz ile ilgili
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- Egitimde Bilisim
Teknolojileri, Editor Sami
Sahin, Pegem Akademi

bilgilendirici 2 dakikay!
gecmeyecek bir video
tasarlayiniz.

Videonuzu Youtube’da
paylasarak baglanti
adresini 6gretim elemani
ile
ebrusolmaz@gazi.edu.tr
adresine e-posta
gondererek paylasiniz.
Son Tarih: 12 Ocak 2021
Saat:12.00

Hafta 15
12 Ocak
2021

Sosyal Ag nedir?
Tehditler, yanlis kullanim
ve dogru kullanim
ornekleri

- Bilgisayar | — Il Temel
Bilgisayar Becerileri, Ali
Gunes, Seckin Yayinevi
(Bil.Des.Egitim icin).

- Egitimde Bilisim
Teknolojileri, Editor Sami
Sahin, Pegem Akademi

Tartisma Forumu:

Bu hafta sosyal aglar ile
ilgili 6grendiginiz bilgiler
dogrultusunda sorularinizi
sorabileceginiz ve giinlik
hayatta karsilastiginiz konu
ile ilgili olaylar
degerlendirecegimiz bir
tartisma forumu aktivitesi
yapilacaktir.

Etkinlik Saati: 12 Ocak
2022 20.00-22.00

Ogretim Yontem ve Teknikleri

Diiz anlatim, soru-cevap, gosterip yaptirma, isbirlikli 6grenme yéntem ve teknikleri
kullanilmaktadir.

Dersin Kurallari ve Beklentiler

e Dersileilgili her tiirlii kaynak ve materyal OYS’de paylasilacaktir.

e Dersileilgili duyurular OYS sisteminden gdnderilecektir. Bu sebeple OYS’de kayith olan e-posta
adresinizin glincel oldugundan emin olmaniz ve sik sik kontrol etmeniz gerekmektedir.

e Ogretim elemant ile iletisim icin ebrusolmaz@gazi.edu.tr adresine e-posta ya da OYS (izerinden
mesaj gbnderebilirsiniz.

e Derse devam ve katim degerlendirme siirecinde yer alacaktir. Bu sebeple canli siniflara ve ayri
zamanli etkinliklere katilima 6zen gostermeniz beklenmektedir.

e Son teslim tarihi bulunan etkinliklerde zamaninda gonderilmeyen ¢alismalar kabul
edilmeyecektir. Bu sebeple ¢alismalarinizi son saatlere birakmadan tamamlamaniz tavsiye
edilmektedir.
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Dersin Degerlendirme Kriterleri

*Ders planinda yer alan uygulamalarin (6dev, grup ¢alismasi, proje, arasinav ve quiz vb.)
degerlendirme siirecine etkisini yukaridaki tabloda belirtiniz.
Uygulamalar Puan Oran
Grup Calismasi 10
) Gorev 1 40
Vize Gorev 2 20 |0
Ara Sinav 30
Gorev 3 20
Gorev 4 10
Final Gorev > 30 %60
Ders loglari 20
Tartisma Forumu ve diger 20
etkinliklere katilim
Toplam | %100

 Uygulama Degerlendirme Kriterleri . |

*Degerlendirme asamasinda yer alan her bir uygulamanin (édev, proje, grup ¢alismasi vb.) hangi kriterlere
gore degerlendirilecegini belirtiniz.

Uygulama 1: Grup Calismasi Degerlendirme Kriterleri
Grup Calismasi asagidaki kriterlere gore degerlendirilecektir:

Kriterler Evet Kismen | Hayir
Aciklamalara uygun sekilde grup calismasi yapilmistir. 5 2,5 0
Aciklamalara uygun sekilde rapor hazirlanmistir. 5 2,5 0
Toplam 10

Uygulama 2: Gérev 1 Degerlendirme Kriterleri
Gorev 1 asagidaki kriterlere gore degerlendirilecektir:

Kriterler Evet Kismen | Hayir
Kapak Sayfasi agiklamalara uygun sekilde olusturulmustur. 5 2,5 0
Otomatik icindekiler tablosu aciklamalara uygun sekilde 5 55 0
eklenmistir. ’
Metin aciklamalara uygun sekilde diizenlenmistir. 5 2,5 0
Tablo aciklamalara uygun sekilde eklenmis ve diizenlenmistir. 5 2,5 0
Resimler agiklamalara uygun sekilde eklenmis ve diizenlenmistir. | 5 2,5 0
Smartart Grafik agiklamalara uygun sekilde eklenmis ve 5 25 0
dizenlenmistir. ’
Sayfa aciklamalara uygun sekilde diizenlenmistir (kenar

.. . " 10 5 0
bosluklari, yonlendirme, stitun, kesmeler vb.).
Toplam 40

Uygulama 3: Gorev 2 Degerlendirme Kriterleri
Gorev 2 asagidaki kriterlere gore degerlendirilecektir:
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Kriterler Evet Kismen | Hayir
Sunuya en az bir resim eklenmis ve aciklamalara uygun sekilde ) 1 0
diizenlenmistir.
Sunuya en az bir smartart grafik eklenmis ve agiklamalara uygun ) 1 0
sekilde diizenlenmistir.
Sunuya en az bir tablo eklenmis ve aciklamalara uygun sekilde 5 1 0
diizenlenmistir.
Sunuya bir arka fon mizigi eklenmis ve agiklamalara uygun
. .. . 2 1 0

sekilde diizenlenmistir.
Sunuya bir video eklenmis ve aciklamalara uygun sekilde 5 1 0
diizenlenmistir.
Sunuya etkili sunum tasarim ilkelerine uygun tasarim eklenmis ve 5 1 0
aciklamalara uygun sekilde diizenlenmistir.
Sunuya etkili sunum tasarim ilkelerine uygun gecis ve 5 1 0
animasyonlar eklenmisgtir.
Sunu etkili sunum tasarim ilkelerine gore diizenlenmistir. 6 3 0
Toplam 20
Uygulama 4: Gorev 3 Degerlendirme Kriterleri
Gorev 3 asagidaki kriterlere gore degerlendirilecektir:
Kriterler Evet Kismen | Hayir
Tablo acgiklamalara uygun sekilde olusturulmus ve

. L 3 1,5 0
bicimlendirilmistir.
Aciklamalara uygun sekilde filtre ve kosullu bicimlendirme 3 15 0
uygulanmustir. ’
Hesaplar formiller ile dogru sekilde yapilmistir. 10 5 0
Aciklamalara uygun sekilde grafik eklenmis ve diizenlenmistir. 4 2 0
Toplam 20
Uygulama 5: Gorev 4 Degerlendirme Kriterleri
Gorev 4 asagidaki kriterlere gore degerlendirilecektir:
Kriterler Evet Kismen | Hayir
Blog olusturulmus ve aciklamalara uygun sekilde

. S 2 1 0
bicimlendirilmistir.
Donem igi calismalar eklenmistir. 8 4 0
Toplam 10
Uygulama 6: Gorev 5 Degerlendirme Kriterleri
Gorev 5 asagidaki kriterlere gore degerlendirilecektir:
Kriterler Evet Kismen | Hayir
Konuya uygun resimler/nesneler kullanilmistir. 8 4 0
Sesler yeterli ve konuya uygundur. 4 2 0
Gegis efektleri ve animasyonlar yeterli ve uygun kullaniimistir. 8 4 0
Video Youtube’da yayinlanmistir. 4 2 0
Video bilgilendiricidir. 6 3
Toplam 30
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